BILAG 6

Skema til registrering af deltagende forældre ved forældremøder
Forslag til procedure ved forældremøder:

Inden mødet

1. Indkaldelse – for tosprogede forældre skal indkaldelsen være enkel, ikke for meget skrift og ord, begreber og sætninger skal være nemt forståelige.

2. Indhent tilmeldinger/afbud. 
3. Ved manglende tilmelding/afbud – ringes hjem, lad eventuelt tolken gøre det. 

Ved mødet

1. Registrer alle deltagende forældre
2. Registrer eventuelle forældre, der var tilmeldt, men ikke dukkede op.

Brug de to skemaer nedenfor eller lav jeres eget.

1.

	Forældremøde i klasse:

Dato:
	Ansvarlig lærer:

	Antal tilmeldte
	Antal fremmødte

	
	


2.

	Forældremøde 

i klasse: ______________


	Dato:

           _______________
	Ansvarlig lærer:

       _________________

	Mødte ikke op

Skriv navn og dato
	Begrundelse


	Aftale videre frem

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Efter mødet:

Ring til samtlige forældre, der var tilmeldt, men som ikke mødte op. Brug skemaet ovenfor til at nedskrive begrundelse og lav i videst muligt omfang en ny, konkret og fremadrettet aftale med forældrene om procedure for fremtidige forældremøder. Det kan overvejes fra skolens side at lade skolelederen varetage udarbejdelsen af disse aftaler. Overvej også på skolen, hvad I kan gøre anderledes næste gang.
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